PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
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PRESIDENCIA MUNICIPAL

Fecha: 08/06/2023

-

Unidad Administrativa: Oficina de la

Secretaria de Fomento Econdmico

Area responsable: Secretaria de Fomento
Econémico

Dependencia que emite la
propuesta de Regulacion

Secretaria de Fomento Econémico

Nombre Preliminar de la
Regulacion

Manual de Organizacion

Materia sobre la que versa la
Regulacién

Administrativa

Problematica que pretende
resolver la propuesta regulatoria

Reacomodo de capital humano de acuerdo a perfil de puesto,
asi como de aptitudes adquiridas para lograr el 6ptimo
funcionamiento de la Secretaria.

Justificacion para emitir la
propuesta regulatoria

Definir la estructura organica de la Secretaria para garantizar
el desenvolvimiento de sus elementos de acuerdo con las
funciones propias de sus perfiles y puestos.

" Fecha tentativa de presentacion

Pendiente

Firma del Titular y sello del area responsable




PRESIDENCIA

MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO

SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA

® o Procedimiento F1-AGENDA e
Hvaniza Fecha: 08/06/2023 Loy
gL AGENDA REGULATORIA gty
Unidad Administrativa: Oficina de la Area responsable: Secretaria de Fomento
Secretaria de Fomento Econémico Econdmico

Dependencia que emite la
propuesta de Regulacion

Secretaria de Fomento Econdémico

Nombre Preliminar de la
Regulacion

¢ Manual de procedimientos

Materia sobre la que versa la
Regulacién

Econémico y administrativo

Problematica que pretende
resolver la propuesta regulatoria

La entrega en tiempo y forma de los procesos
administrativos propios del area.

lustificacion para emitir la
propuesta regulatoria

Marcar una ruta del funcionamiento del area para garantizar
el acceso a la informacién de manera eficiente y efectiva el
trabajo de las areas que la conforman, para con elio
garantizar una atencién ciudadana oportuna y de calidad.

Fecha tentativa de presentacidn

Pendiente

Firma de

| Titular y sello del area responsable




PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA
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F1-AGENDA

§ 4 TULANCINGO
= |

AGENDA REGULATORIA

LW I |
Procedimiento REGULATORIA ‘l: ;;I
Fecha:14/06/2023 sl Sty

PRESIGENCIA MUNICIPAL
ANCINGE D6 BRAVC, WD

Unidad Administrativa: Direccién de

Desarrollo comearcial

Area responsable: Secretaria de Fomento
Econoémico

Dependenciz que emite la
propuesta de Regulacidn

direccion de Desarrollo Comercial

Nombre Preliminar de la
Regulacion

Manual de Organizacion

Materia sobre la que versa la
Regulacién

Administrativa

Problematica que pretende
resolver la propuesta regulatoria

Servir como un instrumento de apoyo que defina y
establezca la estructura orgénica y funcional, asi como los
tramos de control y los canales de comunicacién que
permitan una funcionalidad administrativa de la direccién.

Justificacién para emitir la
propuesta regulatoria

Crear documento que contenga en forma ordenada y
sistematica la informacién y/o las instrucciones sobre el
marco juridico-administrativo, atribuciones, antecedentes
histéricos, estructura organica y organigrama, objetivo y
funciones de la direccién

Fecha tentativa de presentacion

Pendiente
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PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA

‘ - F1-AGENDA - ;
i Procedimiento -5
v REGULATORIA
$ M 5o Fecha:14/06/2023 N
- AGENDA REGULATORIA T o s
Unidad Administrativa: Direccién de Area responsable: Secretaria de Fomento
Desarrollo comercial Econdémico

Dependencia que emite la

propuesta de Regulacién
direccion de Desarrollo Comercial

Nombre Preliminar de la
Regulacién Manual de Procedimientos

Materia sobre la que versa la
Regulacién Econémico y Administrativa

Problemadtica que pretende
resolver la propuesta regulatoria | €ontar con un documento de trabajo éptimo es esencial para
asegurar la eficacia en los resultados operativos de la
direccion

Justificacion para emitir la
propuesta regulatoria Crear un documento que contenga las reglas y pautas que
indican cémo deben ejecutarse ciertos procesos.

Fecha tentativa de presentacion
Pendiente
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Firma del Titulaf y sello del drea responsable




PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA

ik g@‘ Procedimiento ;‘I]E“QSEE'P(;\RI A N
%f TAANCNGO Fecha:14/06/2023 \sets

P

AGENDA REGULATORIA

PRESIGENCIA MUNICIPAL
e A0, 1N

Unidad Administrativa: Direccién de

Desarrollo comercial

Area responsable: Secretaria de Fomento
Econémico

Dependencia que emite la
propuesta de Regulacion

direccion de Desarrollo Comercial

Nombre Preliminar de la
Regulacién

Manual de Procedimientos SARE

Materia sobre la que versa la
Regulacién

Econémico y Administrativa

Problematica que pretende
resolver la propuesta regulatoria

Contar con un documento de trabajo 6ptimo es esencial para
asegurar la eficacia en los resultados operativos de la
direccion

Justificacién para emitir la
propuesta regulatoria

Crear un documento que contenga las reglas y pautas que
indican cémo deben ejecutarse ciertos procesos.

Fecha tentativa de presentacién

Pendiente

O res et

Firma del Titul

—bwrer (Fz

y sello del area responsable



PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA

(4] ;ﬁ' Procedimiento F1-AGENDA §-3-
& ruLananco REGULATORIA
' 1241 Fecha:14/06/2023 S
- AGENDA REGULATORIA iy
Unidad Administrativa: Direccién de Area responsable: Secretaria de Fomento
Desarrollo comercial Econémico

Dependencia que emite la

propuesta de Regulacion
direccion de Desarrollo Comercial

Nombre Preliminar de la

Regulacion Reglas de operacién del programa de Reactivacion
economica

Materia sobre la que versa la
Regulacién Econémico y Administrativa

Problematica que pretende Establecer el modo en que los beneficiarios deben de
resolver la propuesta regulatoria | Solicitar los créditos y los criterios que debe seguir la
autoridad para su asignacion.

Justificacion para emitir la

propuesta regulatoria Crear una herramienta juridica que tenga como finalidad,

asegurar una aplicacion eficiente, eficaz, equitativa, y
transparente de los recursos publicos.

Fecha tentativa de presentacion
Pendiente

ma del TitGlar/y sello del area responsable
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PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA

i Procedimiento ;:EQSEE'P(?R A Neer]
TULANCINGO (300
12ef Fecha:14/06/2023 e
e AGENDA REGULATORIA ety
Unidad Administrativa: Direccion de Area responsable: Secretaria de Fomento
Desarrollo comercial Econdmico

Dependencia que emite la

propuesta de Regulacién
direccion de Desarrollo Comercial

Nombre Preliminar de la

Regulacion . . . !
Reglas de operacion del programa Mujer Reactivate y Avanza

Materia sobre la que versa la
Regulacién Economico y Administrativa

Problematica que pretende Establecer el modo en que los beneficiarios deben de ,
resolver la propuesta regulatoria | Solicitar la incorporacion al programa, créditos y los criterios
que debe seguir la autoridad para su asignacion.

Justificacion para emitir la

propuesta regulatoria Crear una herramienta juridica que tenga como finalidad,
asegurar una aplicacion eficiente, eficaz, equitativa, y
transparente de los recursos publicos.

Fecha tentativa de presentacién
Pendiente

C sesc 47 ewrer (e

Firma del Fitular y sello del drea responsable



PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO

SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA

&
TULANCINGO

Procedimiento F1-AGENDA
REGULATORIA At
Fecha:05-06-2023
AGENDA REGULATORIA PRESIDENCIA MUNICIPAL

Unidad Administrativa: Secretaria de Fomento

Econdmico.

Area responsable: Mejora Regulatoria

Dependencia que emite la
propuesta de Regulaciéon

Direccion De Mejora Regulatoria.

Nombre Preliminar de la
Regulacion

Manual de Procedimiento.

Materia sobre la que versa la

Regulacion

Administrativa y Econémica.

Problematica que pretende
resolver la propuesta regulatoria

Actualmente la direccion no cuenta con un manual de
procedimientos y es importante ejecutar cada uno de los
lineamientos que lleva a cabo la direccién para el ejercicio
pleno de las actividades de la misma.

Llevar a cabo de manera eficiente los procesos que deben de

Justificacion  para emitir la | llevarse a cabo para tener un correcto funcionamiento de la

propuesta regulatoria

direccion.

A )

Fecha tentativa de presentacién | 16 de junio 202{ d
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PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA
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F1-AGENDA

Procedimiento REGULATORIA

-Q-

AGENDA REGULATORIA

Fecha:05-06-2023

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Unidad Administrativa: Secretaria de Fomento

Econdmico.

Area responsable: Mejora Regulatoria

Dependencia que emite la
propuesta de Regulacion

Direccion De Mejora Regulatoria.

Nombre Preliminar de la
Regulacién

Manual de Organizacion.

Materia sobre la que versa la
Regulacion

Administrativa y Econémica.

Problematica que pretende
resolver la propuesta regulatoria

No se cuenta con un manual de organizacién para dar a
conocer las actividades y responsabilidades de los
integrantes de la direccion.

Justificacion para emitir la

propuesta regulatoria

Contar con un manual de organizacion ayudara a llevar de
manera organizada y administrada las actividades de cada
sujeto que labora en la direccién.

N

Fecha tentativa de presentacién

/
16 de junio 2023
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PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA

ik Procedimiento ELQSEE‘P@RI A
"”"ﬁﬂfﬂfao Fecha: 12/06/2023 8
Vs AGENDA REGULATORIA ey
Unidad Administrativa: Secretaria de Area responsable: Direccion de Fomento

Fomento Econdémico Industrial
Dependencia que emite la
propuesta de Regulacion

Direccion de Fomento Industrial

Nombre Preliminar de la Reglamento o lineamientos para los servicios que brinda la
Regulacion direccion

Materia sobre la que versa la
Regulacién Administrativa de Servicios

Problematica que pretende

resolver la propuesta regulatoria o= ) ) iy )
La responsabilidad que adquiere la Direccion, al brindar

apoyo y seguimiento de los servicios (Registro de Marca,
Disefio de logotipo, pagina web, tabla nutrimental, Hecho en
Tulancingo)

( Justificacion para emitir la

propuesta regulatoria . . o L
Establecer los lineaminetos o reglamento para justificar y
amparar los servicios brindados por la Direccion para evitar

caer en una responsabilidad inadecuada

Fecha tentativa de presentacion

Agosto 2023 J
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Firma del Titular y sello del area responsable



PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA

j Procedimiento F1-AGENDA Neiegd
TULANCINGO REGULATORIA L&,
2,‘ Fecha: 12/06/2023 \Eehs

M- AGENDA REGULATORIA s e
Unidad Administrativa: Secretaria de Area responsable: Direccion de Fomento

Fomento Econdmico

Industrial

Dependencia que emite la
propuesta de Regulacion

Direccion de Fomento Industrial

Nombre Preliminar de la
Regulacion

Manual de organizacion

Materia sobre la que versa la
Regulacion

Administrativa

Problematica que pretende
resolver la propuesta regulatoria

Crear o actulaizar un manual que regule las actividades de
la Direccion de Fomento Industrial

Justificacidn para emitir la
propuesta regulatoria

Verificar y normar el actuar o proceder de la Direccion de
acuerdo a las actividades que sed realizan

Fecha tentativa de presentacién

Agosto 2023

ANDZES 31 JER Hesild
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Firma del Titular y sello del drea responsable




PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA

N/ 4 e REGULATORIA Neidd
‘mflw“ "u«-"i l!f!NGo Fecha: 12/06/2023 ‘\;g;?:'

gL, AGENDA REGULATORIA oy
Unidad Administrativa: Secretaria de Area responsable: Direccion de Fomento
Fomento Econémico Industrial

Dependencia que emite la
propuesta de Regulacién

Direccién de Fomento Industrial

Nombre Preliminar de la
Regulacion

Manual de procedimeintos

Materia sobre la que versa la
Regulacion

Administrativa

Problematica que pretende
resolver la propuesta regulatoria

La correcta difusion de los servicios que presta la Direccion
a la ciudadania

Justificacién para emitir la
propuesta regulatoria

Establecer los lineaminetos para prestar un servicio
eficiente

Fecha tentativa de presentacion

Agosto 2023
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Firma del Titular y sello del area responsable




PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA

4 Procedimiento F1-AQENDA -4
REGULATORIA el
s sorrmatd Fecha: 12/06/2023 i
U ity AGENDA REGULATORIA B
Unidad Administrativa: Secretaria de Area responsable: Direccion de Fomento

Fomento Econémico

Industrial

Dependencia que emite la
propuesta de Regulacién

Direccion de Fomento Industrial

Nombre Preliminar de la
Regulacién

Procedimiento para otorgar el distintivo “HECHO EN
TULANCINGO”

Materia sobre la que versa la
Regulacion

Administrativa

Problematica que pretende
resolver la propuesta regulatoria

Los lineamientos o requisitos que tiene que contar los
solicitantes del distintivo

Justificacion para emitir la
propuesta regulatoria

Buscar dar identidad a los empresarios, empresas o
industrias del municipio que elboren algun producto o
servicio para ser etiquetado con la marca “HECHO EN
TULANCINGO?” y asi ser reconocidos fuera del municipio

Fecha tentativa de presentacion

Agosto 2023
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Firma del Titular y sello del drea responsable



PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA

F1-AGENDA

Procedimiento REGULATORIA

TULANCINGO

Haviza

AGENDA REGULATORIA

Fecha:
15 de junio 2023

PRESIDENCIA MUNICI®AL

Unidad Administrativa: : Secretaria de Formento

Econémico

Area responsable: Oficina de Enlace con Servicios Federales y
Estatales

Dependencia que emite la
propuesta de Regulacion

OFICINA DE ENLACE CON SERVICIOS FEDERALES Y ESTATALES

Nombre Preliminar de la Regulacion

Administrativa

Materia sobre la que versa la
Regulacidon

Manual de Operaciones

Problematica que pretende resolver
la propuesta regulatoria

Desconocimiento de los alcances, funciones y sistemas por parte
de nuevo ingreso adscrito a la direccion.

Justificacion para emitir la
propuesta regulatoria

Dotar a los funcionarios ptblicos de un instrumento que permita
conocer, en forma ordenada y sistematica, la informacién y las
instrucciones sobre su marco juridico administrativo, atribuciones,
historia, organizacion, objetivo y funciones de esta area. Por ello,
su organizacion y sistema de trabajo deben revisarse y
modernizarse.

Fecha tentativa de presentacion

Julio 2023
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PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA

F1-AGENDA

Procedimiento REGULATORIA

TULANCINGO
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AGENDA REGULATORIA
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Fecha:15 de junio 2023

PRESIDENCIA MUNITIPAL

Unidad Administrativa: Secretaria de Fomento

Econdmico

Area responsable: Oficina de Enlace con Servicios Federales
y Estatales

Dependencia que emite la propuesta de
Regulacion

OFICINA DE ENLACE CON SERVICIOS FEDERALES Y ESTATALES

Nombre Preliminar de la Regulacion

Administrativa

Materia sobre la que versa la
Regulacién

Manual de Procedimientos

Problematica que pretende resolver la
propuesta regulatoria

Rotacién continua por la propia naturaleza de la administraciéon publica
municipal y personal nuevo sin conocimiento de los procedimientos de la
direccion.

Justificacion para emitir la propuesta
regulatoria

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita inducir al
personal de nuevo ingreso en las actividades que se desarrollan,
sistematizando las principales funciones que se realizan en la Oficina de
Enlace de Servicios Federales y Estatales y que describa los
procedimientos de cada una de las distintas areas que la integran como son:
el médulo de atencion de PROFECO modulo de atencion de CONDUSEF y
el area de Programas Sociales; logrando asi alcanzar las metas y objetivos
institucionales. Dando conocer el funcionamiento interno, la descripcion de
tareas, asi como los requerimientos de cada puesto y el responsable en
cada tarea, motivo por el cual el presente manual puede ser utilizado como
herramienta para el andlisis de procedimientos, pues es una forma de
determinar responsabilidades administrativas y funcionales, asi como
evitar la alteracién de protocolos establecidos.

Fecha tentativa de presentacién

Julio 2023

PRESIDENGIA MUNICIPAL

2ued 4

~




PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA

TULANCINGO

F1-AGENDA
REGULATORIA

TS |

Procedimiento

AGENDA REGULATORIA

Fecha:14/06/2023 AN A

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Unidad Administrativa: Secretaria de Fomento

Econdémico

Area responsable: Direccién de Turismo

Dependencia que emite la

nrannecia dea Reoularidn
FI vruuavu Lo llyb“l“vl".l

MivanniAn
uneLLivill

Nombre Preliminar de la
Regulacion

Manual de organizacion

Al mm b e o e cemsamm B
Iviateria SODre i1a que versd ia
Regulacién

Administrativa

Problematica que pretende
resolver la propuesta regulatoria

Falta de conocimiento en las funciones y de las caracteristicas
o perfiles para ocupar un puesto de [a direccion.

Justificacién para emitir la
propuesta regulatoria

Describiré y establecer en un manual, las funciones
especificas, elaborar un organigrama, asi como los requisitos
de los cargos o puestos de trabajo.

Fecha tentativa de presentacion

Julio 2023




PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETAR{A DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA
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AGENDA REGULATORIA

Fecha:14/06/2023 PSS

it
PRESIDENCIA MUNICIRAL

|

— |

Econdmico

Unidad Administrativa: Secretaria de Fomento

Area responsable: Direccion de Turismo

Dependencia que emite la

nrannacia de Raoularidn
"' vruh-"“ N N l‘&-b“l“.'vll

ettt S radees]

™ Awr Ao Toemi -~
WigLLIVIL Ug 1Uulisinig

Nombre Preliminar de la
Regulacién

Manual de procedimientos

Nl e e e i B
Iviateria sopre Ia que versa ld
Regulacién

Administrativa

Problematica que pretende
resolver la propuesta regulatoria

Que el personal de nuevo ingreso no tiene conocimiento de
los procesos que se realizan en la direccion, por lo que los
servicios son deficientes.

Justificacién para emitir la
propuesta regulatoria

Dotar a los funcionaros publicos de un instrumento que
permita eficiente los servicios, asi como los procesos internos

Fecha tentativa de presentacion

Julio 2023
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Firma del Titulaty sello del drea esponsable 18




PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULANCINGO DE BRAVO
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA

fraes F1-AGENDA
; Procedimiento
TULANCINGO REGULATORIA
Hvamza Fecha:

AGENDA REGULATORIA

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULARCNGO B BAAVD, NGO

Unidad Administrativa:

Area responsable:

Dependencia que emite la
propuesta de Regulacion

Oficina de Bolsa de Trabajo

Nombre Preliminar de la Regulacién

Integracion de la Oficina de Bolsa de Trabajo como Direccion.

Materia sobre la que versa la
Regulacion

Econémica y Social

Problemadtica que pretende resolver
la propuesta regulatoria

*La asignacion de presupuesto propio para ejercerlo segun las
necesidades de la oficina.

*Recepcion de informacion e instrucciones via directa para un
mejor desempefio de las actividades.

*Ejercer la capacidad de decisién y crecimiento.

*Ejercer la capacidad y autonomia legal de firma de convenios de
colaboracién con otras instituciones.

*La ejecucién de programas municipales, estatales y federales en
beneficio de los buscadores de empleo y empresas.

*Contar con un reglamento interno para la eficiente prestacién de
los servicios.

Justificacion para emitir la
propuesta regulatoria

Desde la creacion de la Oficina De Bolsa de Trabajo en el afio
2012 ha dependido en su presupuesto y ejecucion de actividades
de diferentes unidades administrativas, lo que limita el
desempefio adecuado de las actividades inherentes basadas en
los Programas Municipales de Desarrollo de las diferentes
administraciones y que a la fecha impide el cumplimiento pleno
de las mismas.

Fecha tentativa de presentacién

Octubre 2023
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Firma del Titular y sello del area resp%‘ggb‘lg




